ୱାର୍କ ଅର୍ଡର
(WORK ORDER)

…………………………………………………………. ଗ୍ରାମପଂଚାୟତ କାର୍ଯ୍ୟାଳୟ  …………………………………………. ବ୍ଳକ ………………………………………………………… ସବ୍ ଡିଭିଜନ ……………………………………………………… ଜିଲ୍ଲା
ନଂ ………………………                                                                                 ତା …………………………………….
ଶ୍ରୀ / ଶ୍ରୀମତୀ ………………………………………………………………………………………………………………………କାର୍ଯ୍ୟାଦେଶ (WORK ORDER)




କାର୍ଯ୍ୟର ବିବରଣୀ ………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………….
ମହାଶୟ / ମହାଶୟା,
ୱାର୍କିଂ କମିଟି / ପଞ୍ଚାୟତ ସୁପାରିଶ ଅନୁଯାୟୀ ଆପଣଙ୍କୁ ଉପରୋକ୍ତ କାର୍ଯ୍ୟଟି ଟ. ……………………………………. ଙ୍କା ରେ (ଅକ୍ଷରାଙ୍କେ ……………………………………………………………………………………………………………………………) ସଂପାଦନ କରିବା ପାଇଁ ନିର୍ଦ୍ଦେଶ ଦିଆଗଲା । ଉକ୍ତ କାର୍ଯ୍ୟଟି କନିଷ୍ଠ ଯନ୍ତ୍ରୀଙ୍କ ପ୍ରକଳ୍ନ ଓ ବୈଷୟିକ ଉପଦେଶାନୁଯାୟୀ ସମ୍ପାଦନ କରିବେ । ଏହି ଆଦେଶନାମା ପ୍ରାପ୍ତିର ୩ ଦିନ ମଧ୍ୟ ରେ କାର୍ଯ୍ୟଟି ଆରମ୍ଭ କରି ତା ……………………………………. ରିଖ ସୁଦ୍ଧା ସମାପ୍ତ କରିବେ । 
ଉପର ଲିଖିତ ଆଦେଶର କୌଣସି ଖିଲାପ ହେଲେ କିମ୍ବା କାର୍ଯ୍ୟ କରିବା ରେ ତ୍ରୁଟି ପରିଲକ୍ଷିତ ହେଲେ ବିନା ନୋଟିସ ରେ କାର୍ଯ୍ୟାଦେଶ ରଦ୍ଦ କରାଯିବ ।
ଉପରୋକ୍ତ କାର୍ଯ୍ୟ ପାଇଁ ନିର୍ଦ୍ଧାରିତ ସମୟ ମଧ୍ୟ ରେ କାର୍ଯ୍ୟଟି ସମ୍ପୂର୍ଣ ନ ହେଲେ ଏହି ଆଦେଶନାମା ଆପେ ଆପେ ରଦ୍ଦ ହେଲା ବୋଲି ନିଆଯିବ ।
ଏହାର ଏକକିତା ନକଲ ମଣ୍ଡଳ ଉନ୍ନୟନ ଅଧିକାରୀ ……………………………………………………… ଗୋଚରାର୍ଥେ ଏବଂ କାର୍ଯ୍ୟ ତଦାରଖ ନିମିତ୍ତ ଦାଖଲ କରାଗଲା ।
ଆପଣଙ୍କ ବିଶ୍ୱସ୍ତ

ସରପଞ୍ଚ
………………………………………. ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ
